
 
 

AREA FINANZIARIA, PERSONALE, DEMOGRAFICI 

TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO E 

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENTALE 

RILEVANTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RECAPITI TELEFONICI 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO con POTERE 

SOSTITUTIVO 

in caso di inerzia 

(recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica 

istituzionale) 

PROCEDIMENTI 

AD ISTANZA DI PARTE 

modulistica, ufficio, orari ed 

indirizzi 

recapiti telefonici, caselle di posta 

elettronica 

 

Aggiudicazione a seguito di gara a 

trattativa privata per forniture o servizi 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=14 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

Ufficio di volta in volta 

competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Ufficio di volta in volta competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Aggiudicazione a seguito di asta pubblica 

per fornitura e servizi 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=14 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

Ufficio di volta in volta 

competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Ufficio di volta in volta competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Rimborsi franchigie 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=20 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=20 

 

Rimborso somme indebite 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=14 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

Ufficio di volta in volta 

competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Ufficio di volta in volta competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Rimborso di somme indebite di tributi 

comunali 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=12 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=12 



 

AREA FINANZIARIA, PERSONALE, DEMOGRAFICI 

TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO E 

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENTALE 

RILEVANTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RECAPITI TELEFONICI 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO con POTERE 

SOSTITUTIVO 

in caso di inerzia 

(recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica 

istituzionale) 

PROCEDIMENTI 

AD ISTANZA DI PARTE 

modulistica, ufficio, orari ed 

indirizzi 

recapiti telefonici, caselle di posta 

elettronica 

 

Rimborso a istanze, richieste di pareri o 

informazioni, rilascio autorizzazioni 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=12 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=12 

 

Sgravi ICI - TARSU 

IMU - TARES 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=12 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=12 

 

Concessioni di forme agevolative: 

riduzioni, esenzioni o esclusioni per tributi 

comunali 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=12 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=12 

 

Espletamento di pubblico concorso 

 

6 mesi 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Inquadramento di personale in mobilità da 

altri Enti 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 



 

AREA FINANZIARIA, PERSONALE, DEMOGRAFICI 

TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO E 

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENTALE 

RILEVANTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RECAPITI TELEFONICI 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO con POTERE 

SOSTITUTIVO 

in caso di inerzia 

(recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica 

istituzionale) 

PROCEDIMENTI 

AD ISTANZA DI PARTE 

modulistica, ufficio, orari ed 

indirizzi 

recapiti telefonici, caselle di posta 

elettronica 

 

Comandi 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Pagamento competenze accessorie a 

personale 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=8 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=8 

 

Attribuzioni incarichi professionali 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

Ufficio di volta in volta 

competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Ufficio di volta in volta competente: 

ragioneria 

tributi 

personale 

demografici 

 

Modifiche dotazioni organiche e istituzione 

dei ruoli 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Ricostruzione carriera , definizione 

posizione giuridiche. 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 



 

AREA FINANZIARIA, PERSONALE, DEMOGRAFICI 

TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO E 

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENTALE 

RILEVANTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RECAPITI TELEFONICI 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO con POTERE 

SOSTITUTIVO 

in caso di inerzia 

(recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica 

istituzionale) 

PROCEDIMENTI 

AD ISTANZA DI PARTE 

modulistica, ufficio, orari ed 

indirizzi 

recapiti telefonici, caselle di posta 

elettronica 

 

Cambio di qualifica per inabilità fisica 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Trasferimento mobilità interna 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Aspettative personale dipendente 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Collocamento a riposo per limite di età 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Congedi per studio 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 



 

AREA FINANZIARIA, PERSONALE, DEMOGRAFICI 

TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO E 

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENTALE 

RILEVANTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RECAPITI TELEFONICI 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO con POTERE 

SOSTITUTIVO 

in caso di inerzia 

(recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica 

istituzionale) 

PROCEDIMENTI 

AD ISTANZA DI PARTE 

modulistica, ufficio, orari ed 

indirizzi 

recapiti telefonici, caselle di posta 

elettronica 

 

Congedi per maternità 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Collocamento in astensione facoltativa 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Collocamento a riposo con diritto a 

trattamento pensionistico 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=8 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=8 

 

Pratica liquidazione (indennità premio di 

fine servizio) 

TFR 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=8 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=8 

 

Concessione permessi per diritto allo studio 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 



 

AREA FINANZIARIA, PERSONALE, DEMOGRAFICI 

TIPOLOGIA DEL PROCEDIMENTO TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO E 

OGNI ALTRO 

TERMINE 

PROCEDIMENTALE 

RILEVANTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RECAPITI TELEFONICI 

CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO con POTERE 

SOSTITUTIVO 

in caso di inerzia 

(recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica 

istituzionale) 

PROCEDIMENTI 

AD ISTANZA DI PARTE 

modulistica, ufficio, orari ed 

indirizzi 

recapiti telefonici, caselle di posta 

elettronica 

 

Certificazioni di servizio prestati a fini 

previdenziali e contributivi 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=21 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=21 

 

Gestione assegni familiari 

 

30 giorni 

 

Sig.ra Casero Patrizia 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=7 

 

Segretario Generale 

Dott.ssa La Scala Teresa 

 

http://www.comune.canegrate.mi. 

it/default.cfm?istituz=segretario 

 

http://www.comune.canegrate. 

mi.it/?channel=orario&uff=8 

 

http://www.comune.canegrate.mi.it/? 

channel=orario&uff=8 

 


